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Buzzword 


The First Real Web-Based Word Processor 


Welcome to Buzzword’”, Adobe's Flash-based word processor. Buzzword is part of Acrobat.com 
— the new offering from Adobe® which includes web-based file sharing and storage, create PDF 
services, and on-line web conferencing and screen sharing. 

The Buzzword team is working closely with many other Adobe initiatives and you'll see the 
results throughout the coming year. We'll continue to do frequent releases as new features are 
ready. For more information, please view our blog. 


First Things First 
Thanks. 


Thanks for taking a look at Buzzword. Buzzword is on the web at https://buzzword.acrobat.com. 
You might want to bookmark the URL so that you can return to it easily. 


Lots of Cool Features, and More to Come 


Buzzword is a work in progress, and has a number of impressive features, too many to list here. 
Because this is a web-based application, you'll get all the new features automatically. On-line Help 
describes the current features and includes some "how-do-I" tips. 


Getting Started 


Please read through this document for a quick overview of what Buzzword has to offer. For more 
information about how to use Buzzword, use our on-line Help System. 


As you can see, Buzzword looks like a normal word processor, but it operates inside a web 
browser. Because Buzzword is web-based, the document you are editing is not stored on your 
local machine, but rather on our secure servers. This means that you can access your document 
from any web connection. You no longer need to email files to yourself or carry them on USB 
keys in order to have access anywhere. And, because we're saving the content on the server, you 
don't have to worry about crashes, viruses, versioning, losing connectivity or navigating away 
rom the page. 
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Maak een account 


Buzzword zit momenteel nog in een testfase, maar 
je kan het al uitproberen. Ga naar http://buzzword. 
acrobat.com. Om Buzzword te gebruiken, heb je een 
gratis account nodig. Je maakt die aan door op Sten 
Ur te klikken. Je kiest een gebruikersnaam en wacht- 
woord. Je ontvangt dan een bevestigingsmail met 
een link waarop je moet klikken om je account te 
activeren. Eenmaal dat gebeurd is, kan je op het 
startscherm inloggen. Vink het vakje voor REMEMBER 
ME ON THIS COMPUTER aan om bij je volgende bezoek 
automatisch in te loggen. 


Buzzword is een tekstverwerker die je kan vergelijken met Microsoft Word. Het 
grote verschil is dat Buzzword helemaal in een browser werkt; je moet geen software 
downloaden of installeren. Je documenten worden opgeslagen op de servers van 
Adobe, en je kan ze van op eender welke pc openen en bewerken. Heb je geen inter- 
netverbinding, dan kan je dus niet bij je documenten. 

Qua mogelijkheden is Buzzword beperkter dan Word. Maar alle veelgebruikte opmaak- 
functies zitten erin, en je kan er fraaie documenten mee maken. Tijdens onze tests 
moesten we het hardst wennen aan het ontbreken van vertrouwde sneltoetsen. In 
Buzzword helpt Ctrl+I bijvoorbeeld niet om tekst cursief te maken. 


Beheer je documenten 


Het hoofdscherm van Buzzword toont in een linkerkolom jouw documenten. Bij 
je eerste bezoek zit hier alleen het document ‘Welcome to Buzzword’ in, dat 
een kort overzicht geeft van de mogelijkheden van Buzzword. Klik op het do- 
cument om het te openen. Om het te sluiten, ga je linksboven naar het menu 
Document en kies je voor Crose. Opgelet dat je niet in je browsermenu voor SLur- 
TEN kiest, want dan sluit je het hele browservenster, inclusief Buzzword. 

Om een nieuw document te maken, kies je in het menu Document voor New. Je 
krijgt dan een wit blad te zien waarop je kan beginnen werken. Om het te klikken. 

bewaren, kies je in het menu Document voor Save en geef je het document een Je tekst staat standaard in het lettertype Minion Pro. Via het menu 
naam. Font kan je nog zes andere lettertypes kiezen. Je kan de grootte 
aanpassen, tekst vet of cursief zetten en tekst onderlijnen of 
doorstrepen. Verder kan je ook nog de kleur van de letters en van 
de achtergrond wijzigen. 

Via het menu ParacraPH verander je de paragraafstijl. Je kan de 
regelafstand, de uitlijning (links, rechts of centraal) en insprin- 
gende regels instellen. 


Maak teksten op 


Boven je blanco document staat een werkbalk met menu's. Stan- 
daard is het menu Fonr actief. De andere menu's zijn van links naar 
rechts PARAGRAPH, Lists, IMAGES, TABLES, COMMENTS en DocuMENT ORGANIZER. 
Je activeert deze menu's door op het overeenkomstige icoontje te 


Maak lijstjes en tabellen 


Wil je een lijstje in je document, dan kies je voor een van de 
drie mogelijkheden: opsommingstekens, cijfers of vinkjes. Het 
standaard opsommingsteken is een bolletje, maar je kan ook 
andere tekens kiezen. Andere opties controleren of de lijst 
inspringt en of de lijst een regel moet overslaan. 

Om een tabel in te voegen, klik je in het menu Tasre op het 
icoontje voor een tabel. Er verschijnt dan een tabel met twee 
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Je kan zelf kiezen welke werkbalk er actief moet zijn. 


rijen en twee kolommen. Om rijen of kolommen toe te voegen, 
klik je op een plusteken in de grijze balk bovenaan (voor een 
extra kolom) of links (voor een extra rij). De breedte van de 
kolommen wordt automatisch aangepast. Je kan de breedte 
zelf wijzigen door met de muis een kolomgrens te verslepen. 
Door te klikken op het witte driehoekje naast of boven een 
cel, krijg je nog extra opties voor het werken met tabellen. 
Buzzword is geen Excel, dus formules en andere snufjes moet 
je hier niet verwachten. 


Cut Row Cmd-X 


Copy Row Cmd-C 


Paste Cmd-V 


Delete Row 
Clear 


Insert Rows... 


Delete Table 


Met de tabelfunctie voorzie je een tabel in je tekst. 


Voeg beelden in 


Buzzword maakt het erg gemakkelijk om beelden in een document te plakken en de 
tekst errond te laten lopen. Klik in het menu Imace op het icoontje Insert Image. Er 
verschijnt een venster waarin je het beeldbestand (jpeg, gif of png) op je harde 
schijf kan zoeken. Dat bestand wordt dan naar de Buzzword-server gestuurd en 
verschijnt in je document. Je kan de beelden niet bewerken, maar wel de grootte 
aanpassen. Het zou fijn zijn als je beelden uit die andere webdienst van Adobe, 
Photoshop Express, in Buzzword-documenten kon inladen. 


Buzzword maakt het erg gemakkelijk om beelden in een document te 
plakken en de tekst errond te laten lopen. Klik in het menu Image op 
het ikoontje Insert Image. Er verschijnt een venster waarin je het 
beeldbestand (JPEG,GIF of PNG) op je harde schijf kunt zoeken. Dat 
bestand wordt dan naar de Buzzword-server gestuurd en verschijnt in 
je document. Je kan de beelden niet bewerken, maar wel de grootte 
ervan aanpassen. Het zou fijn zijn als je beelden uit die andere webdienst van Adobe, Photoshop 


Express, in Buzzword-documenten kon inladen. 


Verfraai je tekst met afbeeldingen. 
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Share "cursus Buzzword” 


Deel je documenten 


Share with 
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hen daarbij een rol toewijzen: co-author (kan tekst toevoegen en wijzigen), revie- 
wer (kan alleen commentaar toevoegen) of reader (kan alleen lezen). Vul hun 
e-mailadres in en selecteer de gewenste rol. Zij ontvangen dan een e-mail met een 
link die ze moeten volgen, en ze zullen eventueel eerst een Buzzword-account 
+ A reviewer can read and comment on the document moeten aanmaken. Zelf zie je onderaan je document wie het bekijkt. 
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Het voordeel van een online tekstverwerker is dat je je 
teksten gemakkelijk kan delen met anderen. 


Bekijk je geschiedenis 
Heel handig is dat Buzzword eerder opgeslagen versies van je document bij- Co ntro leer je spelling 


houdt. Je kan dus teruggaan naar een oudere versie als je de trappers kwijt- 
bent. Klik daarvoor rechtsonder op het Hrsrorv-icoontje (het hoofd van de 


Venus van Milo — iemand bij Adobe heeft gevoel voor humor). Je ziet nu een Buzzword bevat een ingebouwde spellingcontrole. Terwijl 
tijdslijn waarop elk bolletje voor een oudere versies van je document staat. je tekst tikt, zal Buzzword rode krinkellijntjes onder 
Kies een bolletje en klik op OK om die versie te openen. woorden zetten waarvan het programma denkt dat ze 


fout gespeld zijn. Buzzword gaat ervan uit dat je in het 
Engels werkt. Je kan dat aanpassen door rechtsonder op 
het icoontje voor de spellingcontrole te klikken. In het 


; pda ha venster dat verschijnt, klik je op Durcn. Vink de optie Auso 
Today 11:54 AM - Erik Derycke je Bee USE THIS LANGUAGE FOR NEW DOCUMENTS I cReATE aan om voortaan 


geschiedenis. altijd Nederlands te gebruiken. 


Spell Check Language 


Exporteer je documenten 


Allemaal goed en wel, maar wat doe je nu als je een Buzzword-document wil @ None (dont spell check) 
delen met iemand die Buzzword niet wil gebruiken, of iemand die gewoon een 
Word-bestand wenst? Je exporteert dan eenvoudigweg je document. Klik in het 


am H 
EE Danish 


menu Document op Export. Je krijgt nu een venster met opties. Standaard staat 
ingesteld dat je document als Adobe PDF wordt geëxporteerd. Maar je kan ook 
andere indelingen kiezen, zoals Word, Word 2003, Word 2007 en Rich Text 
Format (rtf). Buzzword zet je document om naar het gewenste formaat en 
vraagt je dan waar op je harde schijf je het wil opslaan. « 


Export “cursus Buzzword” 


ERS fe 8 Adobe PDF (.pdf) rv 


Adobe PDF (.pdf) 

VER microsoft word (.doc) 
Microsoft Ward 2003 XML (xml) 
Microsoft Word 2007 (.docx) 


Rich Text Format (.rtf) 


HTML -zipped (.zip) 


Plain Text (txt) Standaard expor- 
teert Buzzword je 
document als pdf. 


OpenDocument Format (odt) 
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En Dutch 

[el English (Canada) 
ZIE English (UK) 
ES English (U.S) 
sj Finnish 

HB French (France) 
fe] French (Canada) 


B German 


4 Also use this language for new documents | create 


Werk je in het Nederlands? Pas dan de taal van je 
spellingcontrole aan. 


